CEKPETAPIAT YIIOBHOBAXKEHOTI'O
BEPXOBHOI PAJIH YKPATHM 3 IPAB JIIOJJNHH

HAKA3

04 .05 2023 w. Knip Ne 44, 75 //043

[Ipo 3aTBepaxenns [HCTpyKWii 3 opraHizamii
TPOITYCKHOTO peXXAMY B CekpeTapiaTi Y IOBHOBaXKEHOTO
BepxoBHoi Pagu Ykpainu 3 nmpaB MOAHHA

Bianosizno o [TonoxenHs npo CekpertapiaT YmoBHOBaxeHOro BepxosHol
Panu Ykpainu 3 npas moanHH, 3aTBEpHKEHOr0 HaKka3oM Y IOBHOBaXKeHOro BepxoBHoi
Pagu Ykpaiuu 3 npas moaund Big 14.10.2022 Ne 79.15/22, ta 3 MeToI0 opraHizamii
npomnyckHoro pexxuMy y Cekpertapiati YnoBHoBaxkeHoro BepxoBHol Panu Ykpainu
3 [IpaB TIOAUHU

HAKA3YIO:

1. 3arBepmutu IHCTpykuito 3 oprasizamil NpPONYyCKHOTO PEXKUMY
B CekperapiaTi YnosHosaxeHoro BepxoBHoi Pamu VYkpaiHu 3 npaB nmoguHu, oo
IOA3€THCA.

2. BinnosizansHicTh 3a opraHizauiro NponyckHoro pexumy y CekperapiaTi
VYnoBHoBaxkeHoro Bepxosnoi Pagu VYkpaluu 3 mnpaB JIIOAMHHM — HOKIACTH
Ha JlenaprameHT rocnogapcesxoro 3abdesneuenns (Cipyk €.J1).

3. Bmaxatu TakuMm, 0 BTpaTHB 4HWHHICTh, Haka3 Cekperapiaty
VYnosHoBaxxeHoro BepxoHol Pamu Vkpaiuu 3 mnpaB moausd Big 07.12.2022
Nel25.15/22 «Ilpo 3aTBepipxeHHs lHCTpyKuii 3 opradisamii MpOMYCKHOTO PEXKHMY
B CekpeTapiati YnoBHOBa)keHoro BepxoBHoi Pagm Ykpainu 3 npaB moauHu».

4. JlemapTaMeHTy JOKyMeHTanpHOro 3afesmeveHHs Ta pobotuw 3i
3pepHeHHAMH (Yybapa O.C.) o03HaliOMHTH NpEACTABHHKIB YIIOBHOBAXXEHOTO
Bepxosuoi Pamum VYkpaimm 3 npaB moguuu Ta npauiBHukis  CexpeTapiaTy
VnosroeaxeHnoro BepxosHoi Pagu Ykpaiuu 3 npas MIOIUHM 3 THM HaKa30M.

5. KoHTpone 3a BUKOHAHHSM UBLOT'0 HAKa3y 3aHINAK 33 CO0O0.

/

Kepipuuk Cexperapiaty Poman POMAHIOK

A



3ATBEP/KEHO

Haka3 CekperapiaTy YIIOBHOBaXKeHOTO
Bepxosnoi Pagu Ykpainu
3 [IpaB THOIUHU

0/ ;n;}wéu 2023 Ne 44 /5743

IHCTPYKIUIA

3 oprasisanii nponycknoro pe;xumy B CexkperapiaTi Y NoBHOBazKeHOr0
Bepxosnoi Pagn Ykpainu 3 npas 110aHHH

1. 3arajbHi n0J10KEeHHS

1.1. Il# IHCTpYKLiA BCTaHOBIIIOE MOPAJOK OpraHizalii MPOIMYCKHOTO PEeXUMY
B CexpeTtapiari YnosHoBakeHOTO BepxoBHoi Panu Ykpainu 3 npaB ToauHH (Oani —
CexpertapiaT) 3 MeToI0 3a0e3neUeHHs IOPAAKY NMPONMYCKY NpauiBHUKIB CekperapiaTy
Ta BIJIBIAyBadiB, a TAKOXK YBE3eHHs/BUBE3eHHs, BHeCEHH/BUHECEHHS MaTepialbHUX
LiHHOCTeH, 3ai3y/BHI3 My TPaHCIOPTHHUX 3ac00iB Ta OXOPOHH TPOMAJCHKOTO MOPAAKY
B OyniBnsax Cekperapiary.

1.2. TepMiHH, 010 BXXUBAIOTECA B HiH [HCTPYKLIT, MAIOTh TaKi 3HAYEHHSA:

aqMiHICTpaTHBHa 4YacThHa OyniBni CekperapiaTy — wactvuHa OyniBmi, B sKil
posTamoBadi cuyx0oBi MpuMimeHHs CekperapiaTy, IO BIJOKPEMIIEHI TMOCTOM
OXOpPOHH, BXIJ/BHUXI [0 SHKOI 3HIACHIOETBCA BHKIIOYHO 3a eJIEKTPOHHON
IIepeIlyCcTKOI0, IOCBigYeHHsM npaniBHuka CekpeTapiary abo THM4aCOBOKO
NepenycTKoo 3a aapecorw: M. Kuis, Byn. IHcTuTyTCchRKa, Oya. 21/8 abo 3a iHIIMMH
ajipecaMH BIATIOBIIHO O YKJIaJleHUX YTOJ Ta AOTOBOPIB;

rOCTHOBA €JIEKTPOHHA NepellyCTKa — INIACTUKOBA NepenycTka, 10 Halae mpaBo
BiABIAyBady Ha BXiJl 0O aaMiHicTpaTHBHOI wacTuHH Oymieiai Cekperapiaty B 1€Hb
3BEpHEHHA OJHOPA30BO Ha ITJICTAaBl JOKYMEHTa, 110 MOoCcBiauye ocoly, y pobounii ac
3 09:00 1o 18:00, a B 1’ aTHHLIIO YU NepeacBATKOBHE aeHb 3 09:00 no 16:45;

€IEKTPOHHA TIepelyCTKa — TMepCOHi(pIKOBaHA IJJacTHKOBA IEpPelyCTKa, fKa
BUJAE€TECA NpaliBHHKY CekpeTapiaTy Ta MICTUTH €IeKTPOHHHH HoOCiH iHdopmarii,
JAOCTYTI A0 AKOI 3[IiHCHIOETHCA 32 JOMOMOTOI) 34UTYBAYiB,;

NOCBiA4eHHA MpaliBHMKa CekperapiaTy — JOKYMEHT, L0 3acBiauye ocoly
i mocamy mraTHoro Ta/abo ocoby mo3alnratHoro npaiisauka CexkperapiaTy;

OPONYCKHHMI PEXHM — CYKYNHICTh @PaBHI, MO BH3HAYalOTh [IOPANOK
BXOJy/BHX0qy mpauiBHHKIB CekpeTapiaTy Ta BiABigyBad4iB, yBe3eHHs/BHBE3CHHS,
BHECEHHS/BUHECEHHS MaTepialbHUX LiHHOCTEH, 3ai31y/BHi3 Ay TPaHCIOPTHUX 3aco0iB
Ta OXOPOHH IPOMEJIChKOro Nopsaky B Oyzieni Cekperapiaty, & TAKOX 3aXOAH IIOA0O
peamizauii miel [HCTpyKIIii;
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THMYACOBA MepenycTKa — JOKYMEHT, 110 HaJae MpaBo BiABiAyBauy Ha BXiJ A0
aaMinicTpatuBHoOl yacTuHu Oyaisni CekpetapiaTty Ha mepion no 6 (LecTH) MicsuiB
y pobouuii gac.

1.3. Mo 6yaismi Cexperapiaty (xoJ1, rpomajcbka NpHHAMAIIbHI) MalOTh [IpaBoO
Ge3mepelKoHOro AOCTYMY BCi 0e3 BUHATKY BifBiyBayl 32 YMOBH BIACYTHOCTI peydeH,
aKi 3a00poHeHo npoHocuTH fo 6yniBmi Cekperapiarty.

1.4, st 3abe3meyeHHsA MPOMYCKHOTO PEXHMY O aAMIHICTpaTHBHOI 4aCTHHH
Oyaieni CexperapiaTy BCTaHOBJICHO NOCT 3a0e3nmeueHHs NPOMyCKHOTO peXuMy (aani
— TIOCT OXOpPOHH), AKHH oOnagHaHMI aBTOMATH30BaHOIO CHCTEMOIO KOHTPOIIO
mocTymy, 3acobamu doTodikcalrii, cTalioOHAPHUM METANOAESTEKTOPOM apOYHOTO THILY
Ta PYYHHM METAJIOIIYKadeM.

1.5. s ocobuctux pedeli BinBinyBauis CekperapiaTy nepes IOCTOM 0XOPOHH
o0nagHaHO KaMepH CXOBY.

1.6. Llinono6oBy oxopony OyziBai Cexperapiaty, 3abe3nedeHHs IPOIIYCKHOIO
peXKMMY M0 aAMiHiCTpaTHBHOI uacTHHM OyadiBmi CekperapiaTy Ta OXOpOHH
rpoMajckkoro mopsanky B Oygismi CekperapiaTy 3nificHioe HarioHanbHa reapiis
Ykpainu Ha migcrasi 3akoHy Ykpainu «lIpo Haujosanedy reapairc Ykpainu» Ta
nocranoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bix 25 nuctonana 2015 poky Ne 971 «Ilpo
3aTBEPIKEHHS TepeNliKy OpraHiB JepykaBHOI BNaay, WO MiAIAraroTh Oe30NIaTHIH
oxopoHi HarioHansHOO rBapAi€on.

2. IlopAaAOK NPONYCKHOTO PeXHMY

2.1. Bxin npauniBHukie CexperapiaTy Ta BiABIAyBad4iB [0 aJMIHICTPaTHBHOI
yactiHM 6yaiBni CexperapiaTy 341CHIOETECS BUKIIOUHO Yepe3 MOCT OXOPOHH.
2.2. Opranizallifo MPOMYCKHOTO peXuMy, HOr0 KOOPAHMHALK, a TaKOXK
KOHTPOJIb 33 JOTPMMAHHAM BHMOT MIPOITYCKHOTO PEXXHUMY B aIMIHICTpaTHBHIH YacTHHI
Oynisni Cekperapiaty 3aificHioe JlenapTaMeHT rocriogapchKoro 3abe3nedeHHs.

23. Hoctyn g0  aami”icTpatuBHOl vactuHu  OyxmiBai  Cexkperapiary
3MIACHIOETHCS B po0oi AHI Yepe3 MOCT OXOPOHH 3a BUAMIOBIIHUMY NEepPenyCTKaMU: i
npariBHuKiB CexpeTapiaty B podoui aui—3 07:00 no 20:00, nns Biasigysaqis —3 09:00
no 17:00.

Y  pasi  HeoOxigHOcTi  mepeOyBaHHA  TpaiiBHHKIB  (CekpeTapiaty
B ajAMiHicTpaTHBHIA wacTHHI Oyxisni Cekperapiary micias  20:00 xepiBHUK
CTPYKTYPHOT0 MiApo3ALTy MUcbMOBO iHGopMye npo 1e KepiBHuka CekperapiaTy, abo
oco0y, fKa Horo 3aMimnye.

YV BuXimHI Ta CcBATKOBI JHI nepeOyBaHHA npaniBHUKIB Cekperapiaty
B aaMmiHicTparuBHiM uwactwHi OyniBmi CekperapiaTy HO3BONAETRCA Yy  pasi
nonepeAHboro odopmiueHHs 3aaBkd (mogatoxk 1) abo Hakazy mpo 3alydeHHA
npauiBHUKiB CekpeTapiaTy A0 YepryBaHHA y BUXiAHI [IHi.

2.4. Ilpanisauku CexpeTapiaTy JOIyCKArOThCS MO aAMIHICTPATUBHOI YACTHHH
Ooynieni Cexperapiary uepe3 IOCT OXOPOHH 3 OOOB’SI3KOBUM BHKOPHCTAHHAM
€JIEKTPOHHOI [IepeyCTKH (y pasl BLACYTHOCTI €JeKTPOHHOI NEPEMyCTKH, K BHHATOK,
3a TOCBIMYeHHSM rnpauisHuka (CekperapiaTy 3 0OOB’S3KOBHUM  HaJaHHSM




]

TOSCHIOBATLHOI 3allUCKH IIPO  BIACYTHICTh eNIEeKTPOHHOI MepemnycTKH Ha iM'd
Kepisauka Cexkpertapiarty).

2.5. 3 Metoro 3abe3neueHHs. KOHTPOMIO 001Ky pofodoro yacy Ta nepe0yBaHHA
npauiBHukis CekperapiaTy B aamiHicTpaTHBHIH Oyaismi micns 20:00 Ha nmuceMOBY
BUMOTY KepiBHHKIB YmpamiiiHi 0o poboTli 3 mnepcoHanoMm, J[lenapraMeHTy
rocriofapchkoro 3abe3mevucHHs Ta KepiBHUITBA (CexperapiaTy BiAOB1AATIBHOK
ocoboro Bigainy indopManiiiHUX TeXHOJIOT1H ogaeThes BUILE3a3Ha4YeHa iHpOopMarlis.

2.6. lo agmimicTpatuBHOi wactuHu Oyniii CekperapiaTy NpOITyCKalOTECS
Oe3nepelukoaHo 3 nosinoMieHHaM KepiBauka Cekperapiaty mpo mpudyTTs:

IIpesupent Ykpainy;

I'onosa BepxosHoi Panu Ykpainy;

ITpem’ep-minmicTp Ykpainu;

T'onosa KoncturyuiitHoro Cyny YkpaiHu;

I'onosa Bepxosroro Cyny Ykpainu;

[Nepuuit 3actynHuk ['onosu Bepxosroi Pagu Ykpainu,

[Mepuruit Bite-mpeM’ep-MiHiCTp;

3actynauk ["'onoBu BepxoBroi Pagn Ykpainu;

["eHepanbHHil IpOKypop YKpaiHu;

Bine-npeM’ep-MiHicTpH YKpaiHH, MiHICTpH.

2.7. Hapoaui gemytati YKpaiHH YHHHOIO CKJIMKaHHSA BiANIOBIAHO 10 YaCTHHH
TpeThoi crarri 17 3akoHy VYkpaind «[lpo craryc HapomHoro pemnyrara
Vkpalau» nponyckaroTecs A0 aaMiHicTpaTHBHOI yacTuHM OynmiBni Cekperapiaty 3a
TIpe’ ABJEHHS MOCBiTYEeHHA HApOJHOIO JelmyTara YKpaiHu 3 iHpopMyBaHHAM ocodu,
JI0 SIKO BOHH IPHOYITH.

2.8. Ilpanisauky HallioHANBHOTO aHTUKOpYNIiiHOro Oopo VYkpaiHM i
BUKOHAHHS MOKNafeHHUX Ha HUX 000B’A3KIB BiANIOBIAHO 10 MYHKTY 9 YaCTUHHU Nepiuoi
crarti 17 3akony Ykpainu «[Ipo Hanionanphe anTukopynuidHe Ol0po YKpaiHu»
IpPOMYCKAIOThCA 10 aAMiHICTpaTHBHOI uacTHH OyziBmi  CekperapiaTy 3a
pej’ ABJIEHHS CTy)XOOBOr0 MOCBiAUeHHS 3 iHpopMyBaHHAM KepiBHuka CekpeTapiarty
Ipo MpUOYTTS.

2.9. CiBpoOiTHUKH Genb]’ €repchbKoro 3B’s3Ky 1 CIEN3B’ 3Ky, NpPeACTaBHUKU
IHIMMX BIOMCTB, 110 AOCTABISIOTH CEKPETHY KOPECHOH/ACHUIO, MiJ 4aC BUKOHAHHSA
HUMH CITyKO0BHX 000B’S3KIB IPOIYCKAIOTHCS A0 aAMIHICTPaTUBHOI YaCTHHH Oy 1B
CexpertapiaTy 3a npej siBIeHHS CITyKOOBOTO I[OCBITYEHHS 1 peecTpy Ha IOCTaBKY
cekpeTHol (cmyx60Boi) AokyMeHTauii 10 CekperapiaTy y CYNpPOBOJI IIpaliBHHKa
BIJIIIOBITHOTO CTPYKTYPHOTO MiAPO3LTY.

2.10. TIponyck ocib, sxi npubynm no YmnoBHoBaxkeHoro BepxoBHoi Paam
YkpalHu 3 mpas JNIOOMHH (Jani — YnoeHosakeHwii) Ta KepiBHuka CexpertapiaTy,
3IACHIOETHCA 3 IO3BOJY 3a3HAaUEHHX KepiBHHUKIB.

2.11. Ilponycx  mo ajmiwicTpatuBHoi wactuHH Oyxisai  Cekperapiaty
BIABIAYBa4iB, AKI nmpubynu Ha Hapany, 3yCTpiu Ta iHm 3axomd (mami — 3axin),
3M1HCHIOETECA BIANOBIAHO JO CIy»00BOI 3amMCKM BiJ KepiBHUKA CTPYKTYPHOTO
nigposairy CekperapiaTy, IO IPOBOINTH 3aXill, HA iM’s KepiBHHKa JlemapTaMeHTy
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TOCIIOAPChKOTo 3a0e3MeYeH s i3 HaJaHHAM CIHCKY 0Ci0, sKi 3amydeHi J0 y4acTi y
3axomi. llell KepiBHMK € BLINOBIAANBHOK 0CO0OI0 32 JOTPUMAHHS BiABIAYBavyaMU
MOPANKY 1 MpaBul TOBEOIHKH B MeXKax AajMIHICTPaTHBHOI 4YacTHMHH OyIiBii
CekperapiaTy Ta CBO€4YaCHUM BHUXOJOM 3 Hei.

CIHCOK Y4aCHHKIB 3aX0Iy Ma€ MICTHTH TaKy iH(pOpMaIliio:

1) HaliMeHyBaHHS 3axoXy, Miclle Ta 4Yac MHoro IpoBeNeHHs ([IOYaTOK
1 3aKIHYCHHS 33X01Y);

2) BigoMocTi npo oci0, Akl npudynu Ha 3axif, i3 3a3HaYCHHAM IXHIX NPi3BHIL,
iMeH Ta mo 6aTBKOBI, TTOCa, TOBHOI HA3BH IIiATNPHEMCTBA, YCTAHOBH YH OpraHizalii,
SIKY BOHH IIPEICTaBIIAIOTH,

3) criucok mocanoBux ocib Cekperapiaty, BiANOBiTanpHIX 3a MpuiioM ocib, Axi
npuOyIH Ha 3aXiJl, @ TAKOXK 38 BUKOHAHHA 1HIIMX [iH, II0B’S3aHUX 13 BI3UTOM.

2.12. ImozeMHi menerartii, okpeMi iHO3eMIli Ta 0coOH, L0 iX CYHPOBOKYIOThH
(mepexiagadi, KOHCYJILTAHTH ), HPOMYCKAXOTHCH 10 aAMiHICTpaTHBHOT YacTHHH Oy IiBi
CekperapiaTy BiANoBigHO OO cIyk00BOi 3amMCKH Bl KEepiBHHUKA CTPYKTYPHOTO
nigposnity Cekperapiary, 110 MPOBOAUTE 3aXid, Ha iM’S KepiBHHKaA JlenapramMeHTy
rOCIIOapchKOro 3abe3nedeHHts 13 HalalHAM CIUCKY ocif, sIKI 3allyyeHi MO y4acTl y
3aXO/Il.

InosemMni aeseranili 3ycTpivae BiAmoBijadbHa ocoba 3i CTPYKTYPHOTO
nigposainy CekpetapiaTy, IO NPOBOJUTH 3aXil (AenapTaMeHT, YIPaBliHH, BLUIUI).

3a00poHAETHCA 3ANUINATH IHO3EMHI JleNieralii, OKpeMHX iHO3eMILiB Ta 0ci0, 110
iX CYmpOBOMXKYIOTH (mepekiiajavi, KOHCYNbTAHTH), B aIMiHICTPAaTHBHIA YacTHHI
Oynini Cekperapiaty 06e3 cynpoBoAy IpalliBHHUKa CTPYKTYPHOTO MIAPO3ALTY
CekpeTapiary, 0 TPOBOIUTE 3aX1.

2.13. XKypnanict, npeJcTaBHUKH 3aco0iB Macoroi iHbopmMauii (gam — 3MI),
AKi TpuOynmH Ha 3aXif, MPOIMYCKAaIOThCA OO aAMIHICTpAaTHBHO! YacTHHH OyiBil
CekperapiaTy 3a aKpeJUTALIEIO.

AxpenuTauin npexacraBHukiB 3MI 3xilicHIOETbCS HaA TIACTaBI YHMHHOIO
3aKOHO/ABCTBa Y KpaiHu,

Bxin/Buxin mo/3 6ymisni Cekperapiary npenctaBHHKIB 3MI gnsa 3giiicHeHHs
HHMH CBOiX IpodeciiHix 000B’A3KiB BiI0yBaeThCA 3a CIy*00BHM (peJakiifHHM)
IIOCBITYCHHAM Ta Y CYNPOBOMI IpalliBHHKa CTPYKTYpHOro mifiposiny Cekperapiaty,
Ha sKuil noknaaeHo ¢yHkuii 3 komyHixauii 31 3MI Ta rpoMajachKicTIO.

Ilpencrapuuku 3MI, ski mnpubymu Ha 3axiJ, WO [IPOBOAUTBCS
B aIMiHiCTpaTHBHIHA YacTuHi OyaiBni CekpeTapiaTy, Ha HOCTY OXOPOHH Npe IBJIAIOTE
CBOI IOCBiAYEHHA AJiA iIeHTHOIKAIT 0cCO0H.

2.14. Llinonoboeo 3a momepenHiMm nosigomiueHHsM KepiBHuka CekpeTapiaty
Ta/abo 3actynHHKiB Kepipamka CekpeTapiaTy Ta 3a HafBHOCTI CIy)O0BOroO
TIOCBITYEHHS MalOTh NpaBo Ha BXix o Ooyxisni Cekperapiaty:

NpaliBHHKH aBapliiHO-PATYBAJIbHUX 3aroHiB, aBapifiHHX, MEIHUYHHX CIYKO,
MOXEKHOI OXOpOHM [UIs BHpIIlIeHHs 3aBJaHb INoAO 3amobiraHHs i JHksigamil
HaJ3BHYaMHKMX CHTyallill TEXHOTeHHOrO Ta NPUPOJHOrO XapakTepy H OKpeMHX iX
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HACIiKIB, IPOBEACHHS MOLTYKOBUX, aBapiiHO-PATYBAIHUX Ta IHIMHX HEBLAKIAOHUAX
poOIT TOLLO;

CITiBpOGITHEKH TIPaBOOXOPOHHHX OPTaHiB 3 MeTOIo 3abe3NeyueHHs 3aKOHHOCTI
i mpaBoOmOpsAKY, 3aXKCTY IIPaB Ta iHTepeciB BIABIAyBa4iB, 3a00iraHHA, TPUIHHEHHS
TIPaBOIIOPYILIEHb, 3aCTOCYBaHHA AEPXKABHOTO MpHUMycCy abo 3aXofiB IpOMajICBKOro
BILTUBY 10 OcCi0, AKi NOpYIIMIIU 3aKOH Ta NIPaBONOPSIOK.

2.15. [lponyck oci6 Mid BHKOHAHHS TOCHONApchKHX 1 OyiBelIbHHX poOOIT
y Oymieni CekperapiaTy 3OiHCHIOETBCS 33 OKPEMHM CIIMCKOM (i3 3a3HAYEHHAM
BiZOMOCTEH MPo IHCTPYMEHTH, Ipuiaau Ta OyAiBenbHI MaTepialH, SKi BHOCAThCA ado
BBO3ATECs 10 Oyaisni Cekperapiaty), 0 NoJacTbed JlenapTaMeHTOM IrOCHOapChKOro
3abesnedeHHs. BifnoeigHmx oci0 CYmpoBOMKYe TPALliBHUK CTPYKTYPHOIO
i APO3 Ny, IKHH BiATIOBIa€ 3a IPOBEACHHS 3a3HaYeHHX poOiT.

2.16. Bxix immmx kareropiii BigBimyBauiB y pa3i ciyxGoBoi HeoOXiTHOCTI
JO3BOJAETHCS 3a Tpel IBIEHHs JOKyMEeHTa, W0 [oCBiadye ocoby, micna peecTpauii
YEpProBUM [IOCTY OXOPOHH B KypHai 061Ky THMYacoBoro npomycky fo CekperapiaTy
3a MOTO/UKEHHAM JlemapTaMeHTy roclofapchbkoro 3afesneveHHs Ta B CYNpPOBOAL
IpaliBHAKA CTPYKTypHOro miapo3ainy CekperapiaTy, Ko skoro npudys BiIBiTyBad, 3
0JJHOYACHHUM O(OPMIEHHSIM rOCTHOBOI eIEKTPOHHOI NIepelyCcTKH (H0AaToK 2).

2.17. Ana imenTHdiKamii npaliBHHKa CekperapiaTy HasiBHOKO
ABTOMATH30BAHOI0 CHUCTEMOI) KOHTPOIIO TOCTYIY 10 aAMIHICTPaTHBHOI YacTHHH
Gynisni CekperapiaTy BUKOPHCTOBYIOTECH 3acobu GoTodixcarii.

3acobu doTodikcamii cnpaukOBYIOTH ABTOMAaTU4YHO Miff 4ac 34YHTYBaHHA
eJIeKTPOHHOI TIepeNyCTKH B MOMEHT IIpOXOJY UYepe3 aBTOMAaTH30BaHY CHCTEMY
KOHTPOIIIO JOILYCKY.

Iudopmanis (PoTO3HIMKH), OTpHMaHa 3a pe3yNbTaTaMM BHKOPHUCTAHHS
CekperapiaToM 3aco6iB doTodikcalii, MOXke BHKOPHUCTOBYBATHUCH BHKIFOYHO IS
cy)x0OBHX WiJiel Ta HE MOXKe TiepeaBaTHCs TpeTiM ocobam 6e3 103Boly ocolH, 1o
3adikcoBaHa Ha (POTO3HIMKAX, 30KpeMa iHIUWM opraHaM Jep)kaBHO! BlaiH, KpiM
BHIIAAKIB, Iepe10aveHUX YHHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

2.18. Tlopsnox mpomycky rpomansd po Gyaini CekperapiaTy Ta rpoMaichbKol
IpHAMaNbHI Y IOBHOBa)KEHOIO:

2.18.1. Bxixg rpomaass no Oyaisrni CekpeTapiaTy Ta rpoMajachkoi IpHHMaTbHi
YTHOBHOBaXEHOTO 3JiHCHIOETECS Yepe3 IMMOCT 0XOPOHH;

2.18.2. TpoMansgHy MOBMHHI npej’aBUTH BilichbkoBOCTYy)O0BII0 HanioHansHo!
rBapAii YkpaiHu JOKYMEHTH, 1110 NOCBIAYYIOTh iX 0coly;

2.18.3. 'poMansHuH Ta iforo ocoOUCTI pedi NMPOXOJATH IeEpeBipKy Ta OIIAA
TEXHIYHHUMH 3ac00aMU Ha IIOCTY OXOPOHH;

2.18.4. o Oynieni CexpeTapiaTy Ta rpoOMaiCchKol IPpUIManbHI HE A0IYCKAlOThCH
0CO0Hu:

1) AKi BUHHSAIOTH Jii, IO TTOCSATAIOTh HAa MPOMAaJICHKHI IIOPAIOK;

2) 3 ABHUMH O3HaKaMM alnKOTOJIBHOTO UM HApKOTUYHOTO CIT SHIHHS;

3) 3 BOTHENAJBHOIO YH XOJOAHOK 30po€r0 (32 BHHATKOM TIIpalliBHHKIB
Genba’ erepcbKoro Ta CHelialbHOIO 3B’A3KYy, YNpaBlNiHHS JEpPKaBHOI OXOPOHU
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VkpaiuH, sKi mpHOyBaiOTh 3 METOIO JTOCTABKH JIOKYMEHTIB ab0 311HCHIOIOTE OXOPOHY
rmocafgoBux ocif 3rigHo i3 3aKoHOAaBCTBOM), OoelpumacaMy BCiX BUIIB 1 3paskis,
NPHUCTPOSMH IJIs BIACTPULY MaTPOHIB, CHOPSAIKECHUX IYMOBHMY UM aHANIOTIYHHMH 33
CBOIMH BIIACTHBOCTSMH METAIBHHMH CHApAlaMH HecMepTelNbHOI [if, a Takox
CrielianbHEMH 3ac00aMu, 3apAKeHHMU peUOBHHAMH CIIBO3OTIHHOI YH APATiBHOI A1;

4) 3 BUOYXOBHUMH, OTPYWHHMH, paJiOaKTHBHHMH pEYOBHHAMH, 3acobaMu
migpuBy, HaBuaibHMMH abo iMiTaniiHEMH OoempuIiacaMy, JIerKo3aiiMHCTHMHU
piAHHAMH 9M 3aAMHCTMMH TBEPIMMH PEYOBHHAMH, MipOTEXHIYHHMH 3acobamu,
IHIDMMH ~ crenjaneHUMH  3acobamu, TBapuHaMu  (KpiM  cioyx00BHUX  cobak
PaBOOXOPOHHHX OpPraHiB);

5) 3 BajtizaMu, TOCIONAPCHKUMH CYMKaMH, [TaKeTaMH BEJIMKUX pOo3MIpiB (TIOHAT,
60x40x20 caHTHMETpiB), KpiM BUMAIKiB, KOMM Ha Lle HAJaHO O3B BiJNOBIIHHX
nocanosux oci6 CekperapiaTy;

6) 3 MnakaTaMH, JIO3YHIAaMH, TPAaHCOAPaHTaMH, TYYHOMOBIISIMH, IHIIUMH
IpeaAMETaMH, AKI MOXYTb OyTH BUKOPHCTaHI JUI CTBOPEHHS [IepelIKo]] y 3A1HCHEeHH]
ocobucroro npuiiomy;

7) 3 kiHO-, $OTO-, ay1io- Ta BIACOTEXHIKOIO, 3BYKOIiICHIIOBAIBHOIO TEXHIKOIO,
KpiM BUWMAAKiB, KOMH Ha [e HaJaHO J03BIA BIANOBIIHHUX IMOCANOBHX ocib
Cexperapiary;

8) 3 HApKOTHMYHHMM pe4YOBHHAMU, BHOYXOHeOe3Ne4HHMMHM, paliOaKTHBHHMH,
XiMiYHHMH, OakTepioMOriYHUMHM Ta OlojioriyHo HeOe3NeYHHMHM PEedYOBHUHAMH,
HOXeXOHeOe3[IeUHHMY peYOBHHAMH, 3aC00aMU, 1110 MOXKYTh BUKOPHCTOBYBATHCH JUIS
BYMHEHHS aKTiB TEXHOJIOTIYHOI'O TEPOPU3MY;

2.18.5. Y pasi, sKi10 rpoMaisHyH Ha 0COOUCTOMY MpHUHOMI:

1) BaaeTbes 0 06paz, morpo3, JUCKpeIUTallll OpraHiB Aep:KaBHOl BIaAM Ta iX
[I0CaJOBHUX OCi0, 30KpeMa YIIOBHOBaXXeHOTO, NMpeACTABHUKIB YTIOBHOBAXKEHOIO Ta
mocagoBux ocib Cekperapiarty;

2) 3aKJIMKa€ [0 JIKBI1aUil He3aleKHOCTI YKpaiHH, 3MIHU KOHCTHTYLIHHOTO Jaay
HACHJIBHHIIBKUM IIUISXOM, MOPYUIEHHS CYBEPEHITETY 1 TepUTOpialbHO! LUTICHOCTI
JIep>KaBH, MAPUBY 11 Oe3leKH, HE3aKOHHOI'0 3aXO0IUIEHHA JEpKaBHOL BIaIH;

3) BOA€ThCA IO IPOMAraHAd BiMHH, HACHJIBCTBA, PO3NATIOBaHHS MIKETHIMHOI,
pacoBoi, peniriiHoi BOpoXKHeYi;

4) mepebyBae y CTaHi aIKOTOIHHOTO YH HAPKOTHYHOTO CIT’ SIHIHHS;

5) BuMHsA€ Aii, 1O CTBOPIOXOTH Hebe3neKy JUIS OTOUYIOUMX YH [OCATAlOTh Ha
IPOMaACHKHA OPAIOK;

6) nopyluye rpoMaichbKuil NOPSAOK M 4ac 0coOHCTOro mpUiAoMy, 110¢afoBa
ocoba, Ka TIPOBOAWTE OCOOMCTHI TIPHIOM, 3a HEOOXIMHOCTI MOXe 3BEPHYTHCS IO
BilficbkoBoCyk00BIg HamioHansHol reapaii YkpaiHd, sSKUd BKuBac He0OXiTHUX
3aXOAiB AJis BITHOBJICHHA MOPAAKY.

2.18.6. VY pazi, akmo ail rpoMajsHHHA MICTATh O3HAKH aJMIiHICTPATHBHOIO 4YH
KpHMIHAJIBHOTO MPaBOMOpPYIIeHHs, BlichbkoBoCHy:x0oBelsr HarionanbHoi TBapmii
VYKpaiHu noBiIoMIls€ TIpo 1ie BiANOBIAHUHN miApo3ain HanionansHoi nmominii Ykpaidu.



3. OdopmiieHHs Ta BHIA4a e1€KTPOHHOI, THAMYAaCOBOI Ta roCTHOBOI
NepenycTKH

3.1. OdopMieHHS  eNeKTPOHHOI TepemycTKH  3JiHcHIOeTbess  Bimminom
iHpopMalliHHUX TeXHOJIOriH Ha mifcraBi iHdopMauii YmpasninHs mo poboti 3
IEpPCOHAIIOM.

VY neHb NpU3HayYeHHs NMpaliBHHKa Ha mocaxy B CekperapiaTi YIIpaBIiHHAM I10
pobOTi 3 MepCcoHAIOM HEBIOKIAAHO IOJAETHCA CNHCOK MPH3HAYEHHMX TPALiBHUKIB
Bigginy indopManiifiHEX TEXHOJOTIH 3 MeTOK OGOPMIIEHHS Ta BHAAdi eleKTPOHHOI
IEePeITyCTKH.

EnexktpoHHa mHepemnycTka BUIAEThCS BianinoM iHpopMaliiiHUX TeXHOJIOTIA 3
BIZITIOBIAHOIO PpEECTpalli€l0 B eNeKTPOoHHIH 06a3i JaHMX MMiAg Higmuc MpaliBHHKaM
CexpeTapiary {qoJaToK 3), IpUHHATHM Ha MOCTIHHY poOOTY, MPOTArOM HACTYMHOTO
pobouoro aHs micid BUIAHHA HAKa3y Opo MpU3HAuYeHHs. ENEKTPOHHY IEperycTKy
npaniBHuku CekperapiaTy 3000B’si3aHI MaTH TpH cobi AMA IpoxXony depes
aBTOMAaTH30BaHy CHCTEMY KOHTPOJIIO JOIMYCKY.

3.2. ENeKTpOHHOIO TIepellyCTKOI0 Ma€ NIPaBO KOPHUCTYBATHCA NHILE TIPalliBHHK,
Ha iM’s SIKOr0 BOHa 3apeecTpoBada. Bci npauiBnuku CexperapiaTy mo OfHOMY
IPOXOJATE A0 CIY)KOOBMX NpHUMIIlEHb aJMIHICTpaTUBHOI YacTUHH OyaiBIi
CekperapiaTy 4Yepe3 CHCTEMY KOHTPONK YIIPaBNiHHA JOCTYIY, BHKOPHCTOBYIOYH
eJIEKTPOHHY IepenycTKy.

3.3.Y pa3i IOMIKOMKEHHS eJNeKTPOHHOI KapTKu mpariBHUK (CexpeTtapiaTy
MOBIIOMJISIE TIPO 11€ KePiBHUKA CAMOCTiHHOT0 CTpYKTYpHOTO migpo3ainy CekperapiaTy
Ta Bigain inpopMaliiiHux TeXHONOr1H 1 npex’aBiisie HENPUOIATHY OO BHKOPHUCTAHHS
€IeKTPOHHY KapTKy. HempupaaTHa eJeKTpOHHa KapTKa BHMIYYaeThesd Ta y pasi
HASBHOCTI BUAA€THCS HOBA. 32 BiZICYTHOCT] HOBO1 eJIEKTPOHHOI KapTKH OOPMITIOETHCA
THMYAcoBa [epeycTKa 3a Npe/’ IBJIeHHA MOCBIg4eHHA npauisHuka Cexperapiary.

3.4.Y pa3l BTpaTH eJEeKTPOHHOI MepenmycTKH MpaliBHUK NPOTATOM OIHOTO
poGouoro jHsA 3000B’s3aHUN ITMCEMOBO TMOBIIOMHTH KepiBHMKA BiJTIOBIIHOTO
caMocTiitHoro cTpyxTypHoro minposniny Cekperapiaty, Kepisuuka CekpeTapiaTy Ta
Bignin iHpopMaliiHHUX TEXHONOrH U1 oAaNsLIOro GIOKyBaHHSA BTPaveHOl KapTKH
B eJIeKTPOHHI# 6a3i JaHUX KapTOK.

KepiBHuKk caMocTifiHoro cTpykTypHOro miaposniny Cekperapiary, NpaliiBHHK
SIKOTO BTPaTHB eJIeKTPOHHY KapTKY, IIOAA€ 3a9BKY KepiBHUKY Bimainy inpopMauiinmx
TEXHOJIOTIA 3 MTUCBMOBHAMH MTOACHEHHSAMH ITPAiBHAKA Ta CBOEKO MPOIIO3HILIEI0 MO0
MOHOBJIEHHS €JIEKTPOHHOI KAPTKHU.

3.5. YV pasi 3BUTbHEHHA NpaliBHHUKA €JIEKTPOHHA KapTKa MiJIAra€ MOBepHEHHIO
o Bignimy iHdopManifHAX TeXHOJOT1H 0 KIHIM OCTAaHHBOTO poboUvoro JHS.

Bianin iHpopmamiiHux TeXHONOri# ONOKye eNeKTpOHHY KapTKy 3BLILHEHOTO
IpaliBHUKA He Mi3Hile ogHOro poOovoro OHA 3 JHS 3BUIBHEHHS Ta B [MOJANBIIOMY
3HIACHIOE 11 mepepeecTpalilo 3 HACTYITHHM BUKOPHCTAHHAM 32 MPU3HAYEHHAM.

3.6. 36epiraHHs Ta 00NIK eIEKTPOHHHUX MEPENyCTOK, sIKi He BHKOPHUCTOBYIOTHCA,
3gidicHioe Binain iHpopManifiHuX TeXHOMOTI.



3.7. TuMyacoBa mepeirycTKa OQOPMIIOETLC, OOJIKOBYETHCA Ta BHAAETHCA
BigmimoM iHopMalifiHMX TeXHOMOrIH BiAMOBITHO A0 CIyx00BOT 3alHCKH
YnpaBiaiHHA 0 pofoTi 3 HEpCOHANIOM Ha BU3HAYEHUH CTPOK.

TumuacoBa nepenycTka BHAAEThCS oco0aM, AKi HAAIOTh MOCTYTH 3TiTHO
3  LMBUIBHO-NIPABOBUM  JOrOBOPOM,  NPOXOOATh  NPAaKTUKY,  CTaXXKyBaHHS
B Cekperapiari, Ta y BHIajgkax, BusHaueHux Kepisaukom Cekperapiaty Ta
3acTynHukaMu Kepisauka CexpeTapiary.

3.8.1lix wac BHJadi THUMYAcOBOI TEPENMyCTKU 3MIHCHIOETECS 00pobka
HEepCOHANBHUX AaHHX 3 METOIO 1IeHTH]IKallli BiBIAYyBaYiB, SKUM HAJA€ThCA JOCTYI
I0 cnyk00BUX IIpuUMIlllEHs aIMiHICTpaTUBHOI 4vacthuHM OyaiBai Cekpertapiary,
3 TOTpUMaHHAM HOpM 3akoHY YKpalHu «IIpo 3axucT nepcoHaATbHUX JaHHXY.

Ocoba, sika 3BepTa€TECA 32 TUMYACOBOKO IEPeIyCTKOIO, NOoNepelKaeThes Mpo
00poOKy il IMepcOHANBHHX JJaHWX TEPCOHATBHO B yCHiil dopMi (mpizBuIme, iM’4, mo
OaTbKOBl BiABiTyBaua, HOMEp Ta JaTa BHJadl JOKyMeHTa, Ha MIACTaBl SAKOrO
3AIHCHIOETHCA BHAaYa THMYACOBOT IEPETTYyCTKH ).

BigmoBa ocobm Big HajgaHHA 3rogd Ha o0poOKy nepcoHaNbHUX AaHUX
YHEMOKITHBIIOE 11 JOCTYII 10 CIYKOOBUX ITPUMIILEHB.

3.9. V¥ pa3i 3akiHueHHA TEPMiHY Ail THM4YacoBOI MepemyCcTKH BOHA MiAJiArae
TIOBEPHEHHIO 10 Bimminy iHbopmaliiiHux TeXHOIOTIH.

3.10. 'ocThoBa eneKTpoHHa HepenycTka odopMITHOEThECH, OONIKOBYETBECS Ta
BUJIAETRCS YEPrOBUM INOCTY OXOPOHU IIiCNA peectpauii B xkypHali 00Ky
THMYacoBOro npomycky a0 CekpeTtapiaTy 3a IOroKeHHAM KepiBHHKaA JlemapTraMeHTy
rOCIIOIaPCHKOTO 3a0e3eYeHHS.

Ho amMiHicTpatuBHOI 4acTUHH OyxiBmi  CekperapiaTy 3a TOCTHOBHMH
€NEKTPOHHUMH TIEPeNyCTKaMH JOMYCKAaKThCA OKpeMi kaTeropii BiABiAyBadiB y pasi
ciyk00B01 HeOOXiIHOCTI,

3.11. I'lpu Buxoai 3 aaMiHIcTpaTHBHOI YacTHHH OyaiBni CekperapiaTy rocTboBa
eNIeKTPOHHA TeperycTKa Mae OyTH NoBepHEHa Ha IIOCT OXOpoHH. BianoBiganeHicTs 3a
TIOBEPHEHHS MEPENYCTKH MOKIAAAETLCA HAa KepiBHUKA CTPYKTYPHOTO Migpo3ainy,
KU 1HIIFOBAB BHAAYY MEPEMYCTKH.

3.12. T'ocThOBI €NEKTPOHHI NEpPEnycTKU 30epiraloTbcs y UeproBOro MOCTY
OXOpPOHH Ta IepeJaloThes IMiJ Hac 37adi-IpuiMaHHA YepryBaHHs.

4. ITopaI0K yBe3eHHs/BUBE3EHHS, BHECEHHS/BUHECEHHS MaTepiajbHHX
niHHOCcTe#H 10/3 aamiHicTpaTHBHOT yacTHhK Oyaisai CexkperapiaTy

4.1. YBe3eHHA/BUBE3€HHS, BHECCHH/BUHECEHHS MaTepialIbHUX IIHHOCTEH 10/3
anMinicTpaTuBHOi Oyaipni CekperapiaTy 34IHCHIOEThCS Ha MiACTaBi MaTepialbHOI
NEPENyCTKH Ha yBE3eHHA/BUBE3eHH, BHECEHHA/BHHECEHHA MaTepiaNbHUX LIHHOCTEH
no/3 aamidicTpatuBHoi Oymini CexpertapiaTy, LI0 MOTOMKYETHCS 3aCTYITHHKOM
KepiBauka Cexperapiaty, kepiBHHKOM JlenapTaMeHTy rocnoaapchKoro 3abesneveHHs
Ta MaTepiajibHO BiANoBinansHO0 0coboro CekperapiaTy (moaaTok 4).

4.2. YBe3eHHs/BUBE3€HHs, BHECEHHS/BUHCCEHHS MATEPIabHUX [IHHOCTEH 10/3
aaMiHicTpaTHBHOI OyaiBmi CekperapiaTy, INO HANEKHTH iHIIAM IIANPUEMCTBAM,



yCTaHOBAM, OpraHizallisM, sKi NpPOBOAATE PoOOTH (peMOHTHI, OyAiBelbHI TOLIO),
3MiMCHIOETECA B CYNPOBOI MpalliBHUKA CTPYKTYPHOIrO MiAPO3.iNy, BiANOBi 1alIbHOTO
3a TMpOBeNeHHs 3a3HadeHux poOiT, Ta MaTepialbHO BIANOBIZANBHOT OCOGH
Cekperapiarty.

4.3. Matepianbi  I[HHOCTI, 10  MiATATaIOTH  BHECEHHIO/BHHECEHHIO
3 MaTepialpHOI TEPenyCTKOK Ha YBE3CHHA/BUBE3CHHA, BHECEHHI/BHHECEHHS
MaTepialbHHUX IIHHOCTEH 10/3 aamiHicTpaTuBHOI Oyaisii CexpeTapiaTy MaTepialbHHX
miHHOcTel (Malina), Ipen’sBISIOTECS YEProBOMY IIOCTY OXOPOHH Ta MaTepialbHO
BijmosigansHiil oco6i CekperapiarTy, sKi NepeBipslOTh BiANOBIAHICTH 3amMCIB Y
TIepEIyCTIlI 3 HASBHAMH LIHHOCTSAMH, 3a3Ha4aloTh Ha IIePEeIyCTLl 9ac, YHCII0, MICALD,
PiK, CBOE€ Ipi3BUILlE Ta CTaBISATH MITHC.

4.4, MatepiaibHa TMeperrycTKa Ha yBe3eHHS/BHBE3€HHA, BHECCHH/BUHECCHHA
MaTepialbHUX LIHHOCTEH 3/10 ajMiHicTpaTiBHOI OyniBni CekperapiaTy MaTepiaqbHHX
miHHOCTEH (MaliHa) CKIaga€Thes Yy JABOX IIPUMIpHMKax Ta IEPeAacThes s
TIOAATBLIOTO 30epiraHHs NPALiBHAKY CTPYKTYPHOTO MAPO3ALTY, HA AKOTO TIOKIaeHO
QyHxuil 3 NpuAGaHHS MaTepialbHHUX I[HHOCTEeM, Ta MaTepiajlbHO BiANOBiZalbHIN
0c06i 1Mo IPHUMIPHHUKY BiAMOBILIHO.

4.5. BuBe3eHHsa cMiTTa, OyJiBeIbHUX  BIOXOOIB TOIIO 3  TEPUTODIl
anminicTpaTuBHux OyaiBens CekpeTapiaTy 37iHCHIOETBCS MiJ HAITIAA0M YEProBOTO
IIOCTY OXOPOHHM Ta/ab0 NMpaliBHHKA CTPYKTypHOro mizposjiny Cekperapiary, SKui
BiIMOBIIa€ 3a IpoBeIeHHs Oy AiBebHUX PODIT.

5. Ilopsizok B’i3ay/BHi3ny aBTOTpaHCcHOpPTY Ha/3 TepuTopii Cexperapiary

5.1.Ha/3 Ttepuropii CekpeTapiaTy MalOTh MpaBO B DKIKATH/BUDKIKATH
cimy>xGoBi aBToM06ini Cexperapiaty.

5.2, B’T3a/Buizn v pasi morpeGu Ha/3 Tepuropii CexperapiaTy aBTOMOOINIB
IHIIMX MiATPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamif Ta oci® 3A1HCHIOETECA 3 HO3BOIY
IqupekTopa JlemapraMeHTy rocroJapchbKoro 3abe3nevyeHss.

5.3.Y pasi magssuuaitHoi cutyauii (rroxexka, aBapif, CTHXifiHe TMXO TOIIO)
y Hepoboumii yac mporyck Ha/3 Teputopii CekperapiaTy aBTOTpaHCIIOPTY aBapiidHO-
PATYBAILHUX MIAPO3/1NiB, aBapifHUX, MEIUYHUX CIIYXKO, MOXEKHHUKIB 31 HCHIOETECA
fe3nepenikKoHO B CYNPOBOJI UEproBOro IOCTY OXOPOHH, a B poOo4Mid dac — y
CYIIpOBOJi MpailiBHMKa JlemapTaMeHTy rocrofapchkoro 3adesneveHHs.

5.4. B’izn/suizy Ha/3 Teputopii CexperapiaTy BIacHOrO aBTOTPAHCIOPTY
npaiisaukis CekperapiaTy A03BOJA€TBCS 32 YMOBH BKJIFOUEHHS TaKOro IpalliBHUKA
710 BiATIOBIHOrO CIIMCKY, 3aTBepKeHoro Kepiuukom CexperapiaTy, IKui NOAa€TECA
JemapTaMeHTy rocrnoaapchbkoro 3abesnedeHHs (104aToK 5).

Aupexktop Jenapramenty

rocnojapebLKoro 3aéesnevueHHs ~ *Cereniiit CIPYK




Honatox 1

1o [HcTpykuii 3 opranizamii
IIPOITYCKHOTO pexxuMy B CekperapiaTi
VYnosHoBaxeHoro BepxosHoi Paau
YKpaiH# 3 1IpaB JTIOAUHU

(myHKT 2.3 po3niny 2)

JO3BOJIAIO
Kepisnuk Cekpertapiaty

(BIacHe iM’s1, IPI3BHINE)

20 poxky

3AABKA
Ha nepebyBanHs B amMiHicTpaTHBHIH gacTHHI Oyaieni CekperapiaTy YTOBHOBaXeHOTO BepXoBHOI
Panu Ykpainu 3 npaB MIOAMHY Y CBITKOBI Ta BUXIi/IHI JHI

NpaniRHUKIB
(HalMeHyBaHH. CAMOCTIHHOTO CTPYKTYPHOTO MiAPO3Ainy)
Jui poboru: 20 POKY
(ureAo | MicaLs)
Yac podoTn: 3 1o
{nara) (uac poboru)
3 bi (4]
{nata) (vac pobotm)
Ne [Tpissume Ta iHimianu Homepu Yac [Tiamuc npanirEUKa CIIyskO1
3/m NpaliBHUKA IpUMIIIEHE BHOYTTH OXOpOHH
KepiBHuk

CaMOCTiHHOrO CTPYKTYPHOIO MiApo3niny

(nianwkc}) (smacHe M4, Ipi3BALLIE)



Ilonarok 2
no Iuctpykuii 3 oprasizanii
nponyckHoro pexuMy B Cekperapiati
YnoeHoBaxkeHoro Bepxornoi Pagu
VYkpaiH 3 IpaB TIOJUHHA

(mynkT 2.16 pozainy 2)

JKYPHAJ

00Ky THMYaCOROI0 IPOIYCKY A0 anMinicTpatueHol yacTunu Oynisini Cexperapiary
YnosaoBaxkeHoro BepxosHoi Paju YVkpaiHu 3 11paB ToAHHH

Ne a/m Hata IpisBuine Ta iHi{aTH HatfimenyBaHHA Hasga oprasnizamii
BiIBiTyBava JIOKYMEHTA, L0 BiJIBiTyBa4a
NOCBiHYE 0cody
BiJIBiTyBa4a
1 2 3 4 5
Tpizeume Ta ininiamm [lpizerme Ta ininianu Yac Bxoxy A0 Yac puxomy i3
KEpiBHHKA, KKl 1aB npaiiBHUKa, AKUH Cexperapiaty Cexperapiaty
O3B Ha NPOILYCK CYNIPOROIKYE BiABIAYBaYa
6 7 8 9
Homep rocteoroi
EIEKTPOHHOI NIEPENYCTKH
10
Ctpok 30epiraHss: Posmnouaro:
Cr. 3a nepeiikom: 3aKiHYeHO!
Ha apk.




Honartok 3

no IHcTpykuii 3 opranizanii
TIpOITyCKHOTO pexumy B Cekperapiati
YnosHoeaxkeHoro Bepxosnoi Paan
YKpaiHd 3 pas JHOJIHHA

(myHKT 3.1 po3ainy 3)

AKYPHAJ
00JIKY BHIadi eTEKTPOHHUX NIEPENYCTOK
Homep kapTku Hata [IpisBulie Ta iHilliaaK DpariBHHKA Iligmuc
1 2 3 4




Honatok 4

no [acTpykuii 3 opradizanii
NpoIyckHoro pexumy B CekperapiaTi
VnoeHoBaxeHoro Bepxosroi Pagu
Ykpaluu 3 IIpaB JHOIUHH

(nyHKT 4.1 po3ainy 4)

MATEPIAJIBHA IIEPEITY CTKA Bix 20 _p.Ne
Ha yBE3CHHSA/BHBE3CHHS, BHECEHHA/BHHECCHHS MaTepialbHUX IIHHOCTeH 10/3 aaMiHicTpaTHBHOI
vacTuHu Oyxismi Cekperapiaty YnosHoBaxeHoro BepxopHoi Paau Ykpainu 3 1pas JIIOJHHH

Ne Haspa MaTepialbHEX IIHHOCTEH, KinekicTh
3/n o0najiHaHHA, IHBEHTapHHI No (cnopamm)
1
2
YCbOTI'O:
ABTOMOOLTE PeecTpauifinuit Homep
(mapka T3)
Hiitcua 3 a0 TOOUHH 20 p.
Boniit
(rmianunc) (BnacHe iM’4, APi3BUIE)

MarepiansHo BianOBianbHa 0coba

(rmanune) (BnacHe iM’4, NpizBHILE)

Kepienuk JlenaprameHTy
rOCIOIAPCHKOTo 3a0e3neueHHs

{miamuc) (B71acHe iM’4, Npi3BUMmE)

3actynuk Kepisuuka CekperapiaTy

{nipnuc) (pracHe iM' 4, NpiIBvLIE)



Honarok 5

no [HcTpyxkuii 3 opradizartii
MPOITyCKHOTO pexuMy B CekpeTapiarti
VYnosHoBaxxeHoro BepxosHoi Panu
VYkpaiHu 3 mpaB JOAUHHA

(yHKT 5.4 po3ainy 5)

3ATBEP/KEHO
Kepieuuk Cexperapiaty

(BnacHe iM’s1, IPI3BUIIE)

20 poky

CIIUCOK

aBToMo0inis mpauisHukis CexperapiaTy Y noBHoBakeHOro Bepxosroi Paqu Ykpainu 3 npas

MIOAMEHA, SKUM J03BOJIEHO B 1371 Ha TEPHTOPIIO/BAI3] 3 TEPHTOPIT aAMiHiCTpaTHBHOI OYAiBIIL
CexperapiaTy

Ne Mapka Mozens Hepxapuuit | [IpizBHie Ta iHimiamu Homep
3/ | TPAHCTIOPTHOIO | TPAHCIOPTHOIO |  HOMEPHHME NpailiBHAKA Teiaedony
3acoly 3acoby 3HaK IpalliBHEKA
Jupexrop JlenapraMeHTy
rOCIOapChKOTo 3ale3nedeHHs
(nmianuc)

(BnacHe iM’, NPI3BHILE)
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