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Cexperapiaty YnosHoBa:keHoro Bepxosuoi Pagu ¥Yxpainu 3 npaB mognun

1. 3aranbHi moJioxKeHHN

1.1. lemaprameHT rocmogapchkoro 3alesrnedeHHs (mami — JlemaprameHT) e
CaMOCTIHHHUM CTPYKTYypHHM mifposainom Cekperapiaty YnoBHOBaxkeHOTo BepxoBHO
Panu Vkpainu 3 mpap mrogunm (mani — CekperapiaT), 0 CTBOPEHHIl 3 METOIO
3MICHEHHS MOBHOBAa)XGHb OpraHy yNpPaBIiHHA IOJO JepXKaBHOro MaliHa,
BIIOPANKYBaHHS MaiHOBMX BigHOcMH CeKpeTapiaTy, BeJeHHs IOrOBIpHOI pOOOTH,
PEeCypCHOTO Ta TPaHCIIOPTHOro 3abe3neueHHs AisbHOCTI Cekperapiary.

1.2. lemaprament y cBoilf HismbHOCTI Kepyerbcs KoHcrutymiero Ykpainu,
3akoHaMH Ykpainu «IIpo VYmosHoBaxeHoro BepxoBHoi Pamu VYkpainum 3 mnpas
moauHm», «I1po nepxasHy cayx6y», «IIpo 3amobiranss kopynuii», «[Ipo ynpasimiHHS
o0’exTamMu nepxKaBHOI BIAacHOCTI», «IIpo OpeHIy HepKABHOTO Ta KOMYHAJBHOTO
Maiinay, «IIpo oxopony mpani», KogekcoM nusinsHoro 3axucty Ykpainu, [IpaBumamu
MOXeXHOI Oesnexu B YKpaiHi, 3aTBepIKeHHX HakasoM MiHicTepcTBa BHYTpIlIHIX
cmpaB Ykpainm Ne 1417 Big 30.12.2014, Ta iHmMMM aKTaMH 3aKOHOJAABCTBA, IO
CTOCYIOTBCS ~ JiepKaBHOI  ciyx06u 1 misabHocTi  CekperapiaTy, ykasamMd i
posnopsmkenssMu Ilpesunenra Ykpainu, nmocraHoBamu BepxoBHol Pamu Vkpainw,
TNI0OCTaHOBaMHU Ta po3nopshkeHHAMU Kabinety MinictpiB Ykpaiuu, [TonoxeHHIM 1Ipo
Cexkperapiar YnoBHoBaxkeHoro BepxoBHoi Pagu VkpaiHu 3 mpaB JIOAWHH, iHIIMMH
HOPMAaTHUBHO-NIPAaBOBUMH aKTaMHM, HaKa3aMH YIOBHOBakeHOro Bepxopuoi Pamu
YkpalHu 3 mnpaB moauHu (Jani — YmnoBHoBaxeHuit), KepiBuuka Cekperapiaty,
sacTynHuKiB KepiBnuka Cexperapiaty, ®oHay nepixaBHOTO MaliHa YKpaiHH, a TaKOX
uuM IomoxxeHHAM.

1.3. Crpykrypy Ta IITaTHY 4MCeIbHICTS NpaliBHUKIB [lenapTaMeHTy 3aTBepIKye
YTOBHOBa)XXEHHUH.

1.4. ITomoxeHns npo JlemapTaMeHT 3aTBepIKye YIOBHOBaXKeHHUH, [1010KeHHS
IpO CTPYKTYpPHI Migpo3finu JlemapTaMeHTy Ta IOCagoBi IHCTPYKIii NpaiiBHHKIB
3atBepaKye KepiBauk Cekperapiary.

1.5. IpauiBHukiB JlernapTaMeHTy Mpu3Ha4Ya€ Ha IOCANM Ta 3BUIBHSIE 3 I1OCA
YIIOBHOBaXXKEHHUI.



2. 3aBaaHns

2.1. OCHOBHUM 3aBHaHHIM I[enapTaMeHTy € 3MIHCHEeHHS KOHTPOIIO 3a
,Z[OTpI/IMaHH)IM BHUMOT 3aKOHOJABCTBa IMpPH peamsaun MaiiHoBHX IpaB Cekperapiary,
TOB’I3aHUX i3 BOJIOAIHHSAM, KOPHCTYBAHHAM i PO3HOPSIKAHHIM 06’ €KTaMu JepxKaBHOT
BIIaCHOCTI.

2.2. Ha JlemapTaMeHT TakoX IOK/IaAeHi 3aBIaHHS WO/IO:

2.2.1 3pifCHEHHS KOHTPOJIO 33 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHO/[ABCTBA IIpY YKJIaJIaHHi
TFOCIIOAAPCHKUX JIOTOBODIB, IOMNEPEAHiH PO3IMAL Ta MOTOMKEHHA YMOB MpPOEKTIB
TOCIHOJAPCHKUX ,Z[Ol"OBOpiB‘

2.2.2 opraHlsauu Ta 3a0e3NeYeHHs MaTepialbHO-TEXHIYHMMH pecypcaMu
CTPYKTYPHHUX HiApo3ainiB CereTaplaTy, PO3MIIAA 3aMOBJIEHbP Ha TOBapH, pobGOTH
i mocmyru Bif CTPYKTYPHHUX nigposainis CekpeTapiaTy ams GpopMyBaHHS GHOIKETy Ha
HaCTyHHI/IH PIK i 3BefeHMX 3aMOBIEHb Ta 3JilCHEHHS PO3MOALTY MaTepianbHHX
WIHHOCTeH (KpiM KOMIT'IoTepiB, TeneQoHis, iHIMOI OprTexHikh) Mix CTPYKTYPHUMH
migposninamu Cekperapiary;

2.2.3 perymioBaHHA Ta KOHTPONb 3a CAHITAPHO-TITi€HIYHUM  CTaHOM,
eKCIUyaTalli€l0 | HPOBENEHHSM  KaIliTATBHOTO T4  [OTOYHOIO PEMOHTY
a;[MiHiCTpaTHBHo'l' OyniBii CereTapiaTy, CHUCTEM BOJOIIOCTA4YaHHSA, OIajJeHHS,
OCBITJICHHSI, TOILO, OPTaHi3allisl pPOGOTH 06CITYTOBYIOUOTO HEPCOHATY Cexkperapiary;

2.2.4 KOHTPOIIO 32 OPraHi3ali€l0 MPOIYCKHOrO PeXHUMy Ta HOro KOOPAMHALiS
B anMiHicTpaTuBHil 6yaiBni Cekperapiary;

2.2.5 opraH13au11 Ta  3a0e3leYeHHA  TPAHCIOPTHOrO  OGCIyroBYBAaHHS
CTPYKTypHUX mifpo3ninis CexperapiaTy, 3aGesnedyeHHs IIaHyBaHHS, OpraHisauii Ta
MPOBEJICHHS 3aXOMiB WIOMO eKCILTyaTalii Ta 3GepiraHHs CIry)KGOBHX aBTOMOGIIIB
CereTaplaTy Ta 3aM00iraHHs JOPOXHBO-TPAHCIOPTHAM HPHIojaM 3a IX Y4acTio,
3MIMCHEHHS KOHTPONIIO 3a TMOPS/IKOM ~ BUKOPHUCTAHHS ~ CIyXOOBUX aBTOMOGiNiB
Cekperapiaty, HaJeXXHOTO CTaHy i eKCILTyaTallii X yCTaTKyBaHHsI, JOTPMMAaHHSA HOPM
eKCIUIyaTallii IIHH Ta aKyMYJIITOPHHUX 6aTapeH 1 TOTPMMAaHHs HOPM BUTpAT IaHBHO-
MAacCTWIBHHX Ta iHIIMX BUTPaTHUX MaTepiallis;

2.2.6 3abesneveHHs 30epexeHHS Ta HiATPUMKA B HATEKHOMY poboyoMy craHi
MaiiHa CereTaplaTy,

2.2.7 peanisauii iHmmx saBgaHp CekperapiaTy 3a JOpYdYeHHIM KepiBuuka
Cekperapiary Ta 3acTymuuka Kepisuuka Cexperapiary.

3. @yHKIil

3.1. [Jna 3abesmeueHHs OisUTBHOCTI  YIIOBHOBA)KEHOTO Henaprament
BINIOBIHO /10 TIOKNAJEHHX HA HBOTO 3aBAaHb Ta PO3MOALULY OGOB’S3KIB MiX
MpaliBHUKaMHU B MeXaX CBOIX IIOBHOBa)KEHb:

3.1.1 3gilicHIOE KOHTpPOJB 3a e(beKTI/IBHI/IM BUKOPHUCTaHHAM 1 30epexeHHIM
00’eKTiB NepXaBHOI BIACHOCTI, IO BilHeceHi MO cepH yIpaBliHHS Cexperapiaty
B [IOPSAKY, BCTaHOBJIEHOMY Ka6inerom MinictpiB Vkpainu;

3.1.2 3abesneuye HI,HI‘OTOBKy Ta yKIaAaHHA JOrOBOPiB IIPO NMOBHY MaTepiaibHy
BiANOBIJAIBHICTE 3 MAaTepialbHO- BI,Z[I'IOBI,I[aJ'ILHI/IMI/I ocobaMu ImIOAO0 30epexeHHs
MaTepialbHUX HiHHOCTeH (KpiM KOMIT foTepiB, TenehoHiB, iHuIol OPITEXHiKH);



3.1.3 namae mpomosuuii momo ymos JIOTOBOPY OPEHIM TPHUMIILEHb IS
PeTiOHAIbHUX IPOMAACHKUX NPUHMalIeHs Y IOBHOBAXKEHOI'O Bepxosnoi Pagu Vkpaiuu
3 [IpaB JIFOAUHHU;

3.1.4 Gepe ywacTs y miarorosui nmpomosuiii momo (opMyBaHHS KowTOpHCY,
PiMHOrO MiIaHy JEpKAaBHHUX 3aKyIiBenb Ta AOOaTKy MO HBOTO Ha HACTYIHHM pik Ha
TOBAapH, POoOOTH Ta MOCHYTH B TOMY YHCIH Ha IifCTaBi IPONO3HILiH CTPYKTYypHHX
migposainiB Cexkperapiary;

3.1.5 3aBesneuye MArOTOBKU TeHAEPHOT AOKyMeHTallii Ha TOBapH, poboTH Ta
TIOCIYTH, HeOOXiHi 11 DYHKIiOHyBaHHS Cexperapiary;

3.1.6 Gepe y4acTh y miAroTOBHi IpPOEKTIB TOCTIONapCBKUX JOTrOBOPIB Ta iX
IIOTOKEHHI (Bi3yBaHH );

3.1.7 spificHioe  posmomin MaTepianbHMX HiHHOCTEH  Mi CTPYKTYPHHUMH
nigposainamu Cekperapiary;

3.1.8 spilicHIOe KOHTPOMB 32 edeKTHBHUM BUKOPHCTaHHsIM Ta eKOHOMi€ro
MarepialbHUX LiHHOCTE! Ta EHePreTHUHIX pecypcis y Cekperapiari;

3.1.9 Gepe yuactp y mnpoBenenni IHBeHTapH3allii TOBAPHO-MATepiabHKX
LiHHOCTEH Ta B yCTAHOBIEHOMY HOPAAKY 3A1MCHEHHS 1X CITUCAHHS,

3.1.103zilicHIOE KOHTPONB 3a CaHiTapHO-TirieHITHEM CTaHOM, eKCIUTyaTali€cro i
IPOBENIEHHSM KAlliTAJIbHOTO Ta IIOTOYHOTO PEMOHTY anMiHicTpaTuBHOI OyniBii
CexperapiaTy, CHCTEMH BOXOMOCTAaYaHHS, ONANEHHS, OCBITIICHHS TOIIO Ta HaJIEeXHUM
CTaHOM IIPHUJIETTIOL TEPUTOPIL;

3.1.113abe3neuye 3nilicHeHHs oprauizarii NPOIYCKHOTO PEXUMY Ta HOTro
KOOpIMHALIis B aAMiHiCTpaTHBHil GymiBii Cexperapiary;

3.1.123a6esneuye 3xificHenHs opramizamii PECYPCHOTO Ta TPaHCIOPTHOTO
3a0e3Me9eHHs CTPYKTYPHUX MiIPO3/iIiB Cexperapiary;

3.1.13KOHTpONIIOE BUKOPUCTaHHA MaIMBHO-MACTHIBHUX Ta IHITHX BUTPAaTHUX
MaTepialliB;

3.1.14o0praHi3oBye po6oTy TeXHIUHOTO Ta 00CIyroByIOYOTO IEPCOHATY;

3.1.153a6e3neuye BUKOHAHHS BUMOT IIPHIIACIB i IOCTAHOB OpraHiB Jep>KaBHOI'O
Harysy Ta NpOQCIIOK, CIIPAMOBAHUX Ha MONIMIIEHHS Ta YAOCKOHATCHHS pobotu 3
OXOPOHH ITpalli Ta MPOTHUIIOKEKHOT Ge3MeKH;

3.1.16BxuBae TepMiHOBHX 3axomiB mjis JIOTIOMOTH IIOTEPIIINM, BHKJIMKAE 3a
HeoOXINHOCTI nmpodeciiti, aBapiitHO-pATYBaNbHi (OpMyBaHHS y pa3i BUHHKHEHHS Y
Cexperapiati aBapiliHUX Ta Hell]aACHUX BHNAIKIB;

3.1.173a6e3neuye opraHizauito, y4acTs y mpoBeaeHHi Ta IIPOBEJICHHS CEMiHapiB,
Hapaji, HaB4aHb 3 IUTaHb, BIAHECEHUX 0 KOMIeTeHLii [lenapraMeHTy;

3.1.183nxificHIoe iHuI dyHKUIT, 0 BUMIMBAIOTH 3 MIOKJTaJIeHUX Ha JlemaprameHT
3aBJIaHb.

4. IIpaBa
4.1.  [lenapraMeHT BifOBIHO 10 MOKNAIEHHUX HA HBOTO 3aBNAHB Mae IIpaBo:
4.1.1 3anmTyBaTH ¥ ONEPKYBATH B YCTaHOBJICHOMY MOPSAAKY BiJ HEHTPAILHUX
OpraHiB BHMKOHABYOI BJIadH, IiSUIbHICT SKHX CIPSIMOBYETBCSA 1 KOOPAHUHYETHCS
Kabinerom MinicTpiB Ykpaiun, mokymenTs Tta immi Marepiand, a Bil opradis



Aep>KaBHOI CTATUCTUKM — 0E30IUIATHO CTATHCTUYHI JaHi, HEOOXimHi I BHKOHAHHS
HOKJIafileHUX Ha JlemapTaMeHT 3aBIaHb,

4.1.2 oTpuMyBaTH B YCTaHOBIEHOMY MOPSIKY Bifl CTPYKTYPHHX Hiapo3ainis
CekpeTapiaTy NOKyMEHTH Ta MaTepiand, HEOOXimHi Iy BUKOHAHHS MOKJIAIEHUX Ha
JernapTaMeHT 3aBIaHb Ta (QyHKIIiMH;

4.1.3 BCTaHOBMIOBATH OOIPYHTOBAaHI BUMOIM WIOAO MOPSAKY O(GOPMIIECHHS i
MONaHHs N0 JlemapTaMeHTy CTPyKTypHUMH Migposainamu CekpeTapiaTy JOKYMEHTIB,
HEOOXiJHUX I BUKOHAHHS IOK/IaAeHNX Ha HHOTO 3aBIaHb Ta byHKITIH;

4.1.4 samydatd y pasi NOTpeOM NpauiBHUKIB CTPYKTYpHHX ITiZPO3IINiB
CexperapiaTy (32 mOro/keHHsM i3 iIXHIMHU KepiBHMKaMM) I POSIVISAY [HTAHb, IO
HaJIeXaTh 10 MOro KOMIIETEHIIIT;

4.1.5 salesnevuyBaTn HOTPHMAHHS BCTAHOBJICHUX HOPMATHBHUMH JJOKYMEHTAMH
BUMOT IOZI0 TIPAaBUI POOOTH 3 JOKyMeHTaMH B JlerapTaMeHTi Ta Y CTPYKTYpPHHX
migposninax CekperapiaTy, y pasi HOpYLIEHHS HMX BUMOT — IOBEPTATH JOKYMEHTH
BHUKOHABISIM Ha JOOTPAITIOBAHHS;

4.1.6 opraHizoByBaTH Ta GpaTH y4acTh y NPOBeJeHHI CeMiHapiB, Hapas, IHIIMX
3aXOZIB 3 IUTaHB, 0 HAJEXATh A0 KOMIETe T JenapraMenty;

4.1.7 BHocuTH KepiBHUITBY CeKperapiaTy Mpomo3uilii IoA0 YAOCKOHATIEHHS Ta
MiBULIEHHS e)eKTUBHOCTI pOGOTH 38 HAPAMAMH JiSIBHOCTI Jenapramenry.

S. KepiBHHITBO

5.1.  [lenapramenT ouomoe [upeKTOop, SKHH NPHU3HAYAETHCA HA nocagy i
3BINBHSETHCA 3 TIOCAOH Y IIOBHOBAKEHNM.

5.2. Ha nocany [dupekropa [emapTaMeHTy IpU3HA4A€ThCA 0coba, KA Mae
CTYNiHk BHILIOI OCBITH He HMXXue MaricTpa 3a CHELiaJIbHOCTAMH, SKi BiJIOBiAalOTH
HANpsAMY AisUIBHOCTI JlemapTameHTy, 3 JOCBIZOM poGOTH Ha MOCAAaX AepiKABHOL
ciyx0u kareropiii «b» um «B» abo mocBimom CIy0U B oOpraHax MiCIIEBOro
CaMOBpsANyBaHHs, ab0 HOCBiIOM poGOTH Ha KePIBHUX MOCAHAX IIiANPUEMCTB, YCTAHOB
Ta OpraHizalifi He3aleXXHO BiJ (GOPM BIAaCHOCTI, CHeILiali30BaHHX nigpo3ainiB Ta
BiliCBKOBHX YaCTHH He MEHIIE ABOX POKiB.

5.3. 'V cBoi#l misueHOCTI [lMpektop JlenapTaMeHTy TOBUHEH HOJEp)KyBaTHCS
KoncruTyii Yxpainu i 3akoniB YkpaiHy, iHIINX HOPMATHBHO-IPABOBHX aKTiB, IPaB Ta
OXOPOHIOBAaHHX 3aKOHOM iHTEPECIB MIOINHE | TPOMaISHUHA, 3a0€3MeUyBaTH BUKOHAHHS
NOK/TaICHIX Ha HBOTO (DYHKI[IX Ta MOBHOK MipOI0 BHKOPHCTOBYBATH HAJaHi HOMY
npasa.

5.4. [upexrtop [lenapTamenTy noBuHeH 3Hath KoHcTuTymilo Ykpaitu, 3akon
Ykpainu «lIpo nepxaBHy cmyx0y», 3akon Ykpainu «[Ipo 3amobiranus KOPYIIIii»,
3akoH Ykpainu «[Ipo YnosHoBaxeHOro BepxosHoi Pagu Ykpainy 3 mpas TromuHm»,
iHIIe 3aKOHOAABCTBO YKpaiHH, LIO CTOCYETBCS IiSVIBHOCTI YIIOBHOBa)KEHOTO, YMHHI
MIDKHApOZHI IOTOBOPY B raiysi 3aXUCTy Npas i cBOGO MIOMHH i IPOMASHYH, 3r0j1a
Ha 000B'A3KOBICT SIKMX HagaHa BepxosHoro Pasroro VYKpaiHu, a TaK0XK BiJIbHO BOJIOLITH
JepKaBHOIO MOBOIO.

5.5. [lupekrop JlemapTaMeHTy Ma€ 3aCTYITHUKIB y KilbKOCTI 3TiHO 31 IITATHUM
posnucoMm. V¥ pasi BincyTtHocTi Jupexropa JlenapraMeHTy BUKOHAHHS HOr0o 060B’sI3KiB
31i#CHIOE HOTO 3aCTYNHUK BiAMmoBiaHo Ko Hakasy Kepisnuka Cekperapiary.



5.6. [lupexrop [lemapTaMeHTy HiATIOPAKOBAHHUI Kepisauky Cekperapiary.

5.7. [upextop [lemapraMeHTy Hece NepCOHANBHY BiJNOBiJAIBHICT 3a
BUKOHAHHS NOKJIaJeHNX Ha JlermapTaMeHT 3aBIaHb.

5.8. Ilocanosi 060B’s13kM Ta nIpaBa HupexTopa JlenapraMeHTy BU3HAYAIOTHCS y
foro mocanoBiit iHCTpyKIIii.

6. Inmi nuranns

6.1. TlpariBauxu HlenapTaMeHTy HeCYTH BiNIOBiZANBHICTE 3TiTHO 3 YMHHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH 38 HEBUKOHAHHS aG0 HEHANeKHe BHKOHAHHS MOKIANeHHX Ha
HHUX CIyXOOBUX OOOB’A3KiB, IlepeBUIIEHHS CBOIX IIOBHOBAXEHD, IIOpYLIeHHS
0GMesKeHb, OB’ A3aHHX 3 IPOXOIKEHHAM AePXKaBHOT CIy’K0H, a TAKOXX 38 BYMHOK, SIKHEL
IIOPOYHUTS IX SIK AepXKaBHHX CIIykKGOBIiB Ta/a60 JUCKPEIUTY€E Y IOBHOBa)KEHOr'O Ta/abo
Cexkperapiar.

6.2. CexperapiaT CTBOpIO€ HaleXHi yMOBH s edexTuBHOI poGoTH i
MiJABHINEHHS KBaTiiKanii npamiBHuKiB Henapramenry, 3abesmeuye ix po6oui micis
TeNe(OHHUM 3B’I3KOM, 3aco0aMu OPITEXHIKH, BiAMIOBITHAM 0GIaAHAHHAM i MiCHAMH
A1 36epiraHas JOKYMEHTIB.

6.3. [lemapraMeHT Iif 4Yac 3iMCHEHHS IIOBHOBAKEHE BIIMTOBIIHO 70
3aTBEP/UKEHNX TIOIOXKEHb BUKOPHCTOBYe GinaHKK YroBHOBaxkeHoro ta Cekperapiaty
BCTaHOBJICHOTO 3pa3Ka.

HMupexTop Jdenapramenry a €sreniii CIPYK




